
PADNDUAN WEB UPLOAD KTI 

AKADEMI FARMASI DWI FARMA BUKITTINGGI 

 

1. Halaman Utama 

 

Ket :  1. Pada lingkaran nomor 1 adalah menu untuk mendaftar dan login. 

 2. Pada lingkaran nomor 2 adalah menu untuk download file panduan KTI 

Jika belum punya akun untuk masuk, maka silahkan membuat akun dengan mengklik “Daftar”! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Halaman Daftar 

 
Ket :  1. Isilah kolom isian NIM dengan benar dan pastikan muncul tulisan “NIM bisa dipakai”. 

 2.  Jika NIM tidak bisa dipakai atau sudah digunakan dan anda tidak tahu password nya,   

      silahkan hubungi admin.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Halaman Login 

 
Ket : 1. Jika berhasil mendaftar, maka anda akan diarahkan ke halaman login. 

 

4. Halaman Awal Setelah Login 

 
Ket : 1. Silahkan pilih KTI untuk pengisian Karya Tulis Ilmiah atau PKL untuk pengisian PKL. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Halaman Isian KTI 

 
Ket : 1. Ada 4 form isian yang harus diisi di KTI :  

- Isian Data Anggota 

- Karya Tulis Ilmiah 

- Berkas Penting  

- Buku Wisuda 

Disarankan untuk mengisi sesuai urutan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

6. Halaman Data Anggota 

 
 

 

Ket : 1. Untuk jenis anggota jika anda jenis peneliti tunggal maka silahkan isi dengan “Ketua” 

         2. Nama file foto harus : NIM_NAMA contoh : 1510121221100_AGUNG BARATA. 

Jika berhasil mengisi data, akan muncul data dibagian tabel seperti gambar dibawah. 



  

Silahkan Geser scrollbar yang dibagian bawah tabel ke arah kanan untuk mengedit data. 

 
Ket : 1. Fungsi tombol logo pensil (warna biru) adalah untuk mengedit data. 

         2. Fungsi tombol logo tong (warna merah) adalah untuk menghapus data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Halaman Karya Tulis Ilmiah 

 
Ket : 1. Isilah kolom isian sesuai dengan keterangan dan ketentuan yang ada. 

 



Jika berhasil mengupload KTI maka tampilan halaman Karya Tulis Ilmiah akan berubah 

seperti gambar dibawah. 

 
Ket : 1. Sebelum mencetak kartu telah upload KTI, pastikan anda telah mengisi Halaman    

              Berkas Penting. 

          2. Jika ada yang salah input pada data bisa di ubah dengan cara mengklik tombol edit 

              (warna biru) atau menghapus (warna merah). *jika menghapus data maka harus  

              mengisi ulang kembali. 

 

8. Halaman Berkas Penting 

 
 

Ket : 1. Isilah file dengan men scan lembar cover, lembar pengesahan penguji dan lembar 

penguji secara terpisah dan maksimal berukuran 500 KB, lalu di upload dengan format nama 

yang telah ditentukan: 

- Untuk cover format nya : NIM_cover 

- Untuk lembar pengesahan pembimbing format nya : NIM_pengesahan 

- Untuk lembar penguji format nya : NIM_penguji 

 

 

 

 



9. Halaman Buku Wisuda 

 

Ket : 1. Isilah kolom buku wisuda sesuai dengan data diri. 

          2. data di form ini akan dimunculkan pada buku wisuda tahunan. 

 



10. Cetak Kartu Bukti Telah Upload KTI 

 
Ket : Jika sudah mengisi Berkas Penting, silahkan print kartu tanda telah mengupload KTI 

dengan printer warna. 

 

Contoh kartu Bukti Telah Upload KTI : 

 
Kartu KTI dicetak 3 rangkap, 1 diserahkan ke pustaka, 1 diserahkan ke BAAK dan 1 lagi 

disimpan. 


